Camara Municipal de Américo Brasiliense

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N2 738/2024 - COMPRAS E COTACOES N2 077/2024 - DISPENSA N2 074/2024

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.

Contratacio de prestagdo de servicos profissionais especializados de guarda e
armazenamento fisicos do acervo documental da Cimara Municipal de Américo
Brasiliense, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

- VALOR VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO QUANTIDADE UNITARIO MENSAL ANUAL
Coleta e Transporte do
Acervo. :
e Local de origem: Américo 188.ynig.
Brasiliense/SP
Coleta e Transporte do
02 Acervo. 530 unid.
Local de origem: Matdo/SP
03 Preparacao do Acervo: 188 unid.
04 Preparacao do Acervo: 530 unid.
Guarda Fisica de Caixa
05 arquivo padrao 718 caixas
(35x25x14cm)
Valor TOTAL R$
1.2. O servigo desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Ato

1.3.

1.4.

1.5.

n? 012, de 31 de outubro de 2022, da Cimara Municipal de Américo Brasiliense.

O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, contado da sua assinatura,
prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma do art. 106 e 107 c¢/c o art. 94 da Lei n°
14.133/2021.

O custo estimado total da contratagido serd estimado de forma concomitantemente a
selecao da melhor proposta.

Considera-se que nos preg¢os propostos encontram-se inclusos todos os tributos,
encargos sociais, frete até o destino da entrcga e qualsquer outros Onus que porventura
possam recair sobre o fornecimento do objeto da presente contratagao.

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

ol



2.1

Camara Municipal de Américo Brasiliense

A Justificativa encontra-se pormenorizada em documento especifico de justificativa,
nos autos do processo em epigrafe.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO

3.1.

3.2.

3.3,

3.4.

OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A solucdo como um todo visa o adequado armazenamento dos ativos de informacao,
centralizando o armazenamento dos documentos em um unico local, para melhorar a
geréncia de sua guarda e acesso;

0 armazenamento dos documentos deve ser realizado em ambiente externo a CAmara
Municipal e dentro de sua Regido Metropolitana ou um raio de até 60 km, para evitar
maiores custos no transporte desses documentos;

Monitoramento constantemente as condigdes ambientais onde os documentos estdo
armazenados, providenciando as seguintes agdes:

i.  Manter os documentos longe da luz solar direta, de fontes de calor, e outros
agentes ambientais que possam danificar ou acelerar o processo de
deterioragdo dos documentos;

ii. Proteger os documentos contra insetos e roedores usando métodos
apropriados de controle de pragas;

iii.  Restringir o acesso a alimentos e bebidas dentro do ambiente destinado ao
armazenamento desses documentos, ja que o acimulo de matéria organica
também pode atrair insetos, que se reproduzem onde encontram alimento;

A fornecedora do servico devera realizar os seguintes processos:

- A limpeza fisica dos documentos;

- A conservagdo dos documentos;

- A catalogagdo/indexacdo dos documentos;

- A elaboracio de uma Tabela de Temporalidade de Documentos - TTD;

- 0 armazenamento em caixas arquivo;

- O transporte ao galpdo de armazenamento;

- 0 armazenamento seguro e climatizado;

- O controle de acesso;

- A consulta a documentos arquivados, de forma digital e/ou fisica;

- A coleta e transporte dos documentos para consulta, conforme demanda.
- O descarte dos documentos, conforme Tabela de Temporalidade, desde que
autorizado pela Contratante.

Durante toda a execugdo contratual, deve-se promover a melhoria da eficiéncia da
busca de documentos no arquivo, pelo uso de tecnologias para automatiza¢do das
consultas;
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3.6.

3.7,

3.8.

3.9,

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

3.17.
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Tomar todas as medidas de seguranc¢a ao se manusear documentos fisicos, para que
ndo possam ser danificados, como evitar dobra-lo, rasga-lo ou amassa-lo, realizar o
seu manejo sobre uma mesa, utilizar luvas de protegao, visto que a gordura das maos
danifica o documento ao longo do tempo;

Realizar a higienizagdo dos documentos utilizando-se de equipamentos de prote¢do
individual - EPI adequados a execug¢do da atividade;

Assegurar a integridade fisica dos documentos e da qualidade do acesso a informacao,
pelo acondicionamento adequado em caixas-arquivo, pastas, envelopes etc, de
acordo com o tamanho, o tipo de documento, o espago disponivel, os custos e o tempo
de guarda;

Realizar o transporte dos documentos obedecendo aos mesmos cuidados no
armazenamento, de maneira a preservar a sua integridade e evitar extravios ou danos
no caso de acidentes;

Evitar o acimulo de pé e sujeira no ambiente, implementando um procedimento de
limpeza e inspe¢ao periddica, ja que a sujeira pode contribuir para o aumento na
proliferacao de fungos e bactérias;

Utilizar materiais plasticos no acondicionamento dos documentos, evitando o uso de
clipes e grampos de metal, que podem enferrujar e danificar os documentos, além de
evitar o uso de fitas adesivas, barbantes e elasticos, que podem causar manchas de
dificil remocéo;

Utilizar embalagens de tamanho maior para armazenamento, para nido dobrar ou
amassar os documentos;

Ndo acondicionar documentos acima da capacidade da pasta ou da caixa;

Implementar procedimentos seguros para o descarte, de acordo com a TTD,
prevenindo o acimulo excessivo de arquivos e a perda de informacdes;

Manter o registro detalhado do descarte para conformidade e auditoria;

Realizar a destrui¢do do documento descartado, quando for o caso, para impedir o seu
reuso;

Os servigos ora pleiteados envolvem a necessidade de prestacdo por individuos

capacitados e treinados especificamente para o desempenho destas atividades. além
dc local e materials adequados para o armazenamento de documentos, veiculos

apropriados e seguros para transporte ao galpao.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:
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4.1. Nio serd admitida a subcontratacao do objeto contratual.
4.2. A contratagdo devera observar os requisitos de sustentabilidade.

4.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que a gestdo eficiente de
documentos é fundamental para a organizagdo da instituigdo, pois a crescente
produ¢do de documentos exige solugdes eficazes para garantir a seguranga, a
integridade e a acessibilidade das informagdes, sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa considerando o planejamento de longo prazo, mais estratégico e
consistente, bem como a economia de escala e a continuidade do servico.

4.4. Osservicos sdo de natureza comuns, tendo em vista que seus padroes de desempenho
e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 62, inciso XIII, da Lei Federal n®
14.133/2021.

4.5. Apresentagdo de no minimo 1 (um) Atestado de Capacidade Técnica em nome da
licitante, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, ou Certiddo de
Acervo Técnico (CAT) do Conselho competente.

4.6. DO SIGILO E SEGURANCA, A CONTRATADA DEVERA:
a. Manter sigilo total de todos os documentos sob sua responsabilidade.
b. Possuir seguranga especializada presencial 24 (vinte e quatro) horas por dia e
manter a drea de guarda coberta por circuito interno de televisdo com sistema de
gravagdo continuo e monitoramento remoto.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Em até 10 (dez) dias apds a assinatura do contrato, a contratada devera iniciar a
execuc¢do contratual com a coleta do arquivo nas seguintes localidades:

5.1.1. 188 (cento e oitenta e oito) caixas na sede da Camara Municipal, situado na Rua
Manoel Borba, n? 298 - Américo Brasiliense/SP.

5.1.2. 530 (quinhentos e trinta) caixas na sede da empresa Docl, situado na Av. Nhonho
Magalhies, 616 - Bairro Santa Cruz - CEP 15990-370 - MATAO/SP

5.2. Paraa execugio dos servigos, a contratada devera disponibilizar todos os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, promovendo sua substitui¢do
quando necessario;

@’ 5.3. A contratada devera executar as seguintes atividades:

5.3.1. Coleta e Transporte do Acervo:

ol a) Coleta e transporte em veiculo apropriado para carga go género, nos
enderegos citados no item 5.1.1 e 5.1.2.
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b) Operacionaliza¢do dos Servigos: Supervisao permanente.
c) Prazos: definir cronograma entre as partes.

532 Preparacao do Acervo:

a) Etiquetagdo das Caixas, com nimero e logomarca do Cliente.
b) Identificacdo do contetido de cada Caixa arquivo.
c) Cadastramento em sistema proéprio informatizado.

533, Guarda Fisica de Caixa arquivo padrao (35x25x14cm):

d) A contratada devera oferecer espago suficiente destinado a guarda de
documentos, com toda infraestrutura para implantagdo, incorporagdo,
guarda, expedicdo e transporte de documentos.

e) A contratada devera responsabilizar-se pela guarda, manuseio,
conservacdo, seguranca e sigilo dos documentos respondendo pela
qualidade dos servicos prestados.

f) Os pedidos de retirada dos documentos pela Contratante presencialmente
deverao ser ilimitados e sem custos.

1. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (caput do art. 115 da Lei n® 14.133,
de 2021).

1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacio ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execu¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstincias mediante simples apostila (§5°do art.
115 da Lei n® 14.133, de 2021).

1.3. As comunicagdes entre o 6rgio ou entidade e o contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o
uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

1.4. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n? 14.133, de
2021}.

1.5. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores

resultados para a Administragédo (inciso VI do art. 22 do Decreto n° 11.246, de 2022).

1.6. O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for
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necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (inciso I do art.
22 do Decreto n® 11.246, de 2022);

1.7. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a corre¢do da execucao do contrato, determinando prazo para a
corregao. (inciso IIl do art. 22 do Decreto n? 11.246, de 2022);

1.8. O fiscal do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessdarias e saneadoras, se for o caso. (inciso IV do art. 22 do
Decreto n? 11.246, de 2022).

1.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (inciso V do art. 22 do Decreto n® 11.246, de 2022).

1.10. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagio tempestiva ou a
prorrogacao contratual (inciso VII do art. 22 do Decreto n? 11.246, de 2022).

1.11. O fiscal do contrato verificara a manuten¢do das condi¢bes de habilitagio da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatoérios pertinentes, caso necessario (incisos I e Il do art. 23 do Decreto n®
11.246, de 2022).

1.12. Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (inciso IV do
art. 23 do Decreto n? 11.246, de 2022).

1.13. O gestor do contrato coordenara a atualiza¢do do processo de acompanhamento e
fiscaliza¢do do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (inciso IV do art. 21 do Decreto n®
11.246, de 2022).

1.14. O gestor do contrato acompanhard a manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo da

contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas

@ que obstem o fluxo normal da liquida¢do e do pagamento da despesa no relatorio de
riscos eventuais. (inciso IIl do art. 21 do Decreto n? 11.246, de 2022).

22/
//)5{;/ 1.15. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
~ ~ - . \ ~ -
de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas,
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1.16.

1.17.

1.18.

1.19.

1.20.

1.21.

1.22;

1.23.

1.24.
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informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (inciso Il do art. 21 do Decreto n? 11.246, de 2022).

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo
fiscal quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com men¢ado
ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigagdes. (inciso VIII do art. 21 do Decreto n® 11.246,
de 2022).

O orgdo juridico da Casa, por solicitagio do gestor do contrato, adotara as
providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo
para fins de aplicacdao de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente de contratacdo ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (inciso X do art. 21 do Decreto n® 11.246, de
2022).

O fiscal do contrato comunicara ao 6rgéo juridico da Casa, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacio ou
prorrogacdo contratual. (inciso VII do art. 22 do Decreto n® 11.246, de 2022).

O fiscal do contrato deverd elaborar, quando for o caso, relatério final com
informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratacio e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragdo. (inciso VI do art. 21 do Decreto n? 11.246, de 2022).

O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugio ou de materiais nela empregados
(art. 119 da Lei n? 14.133, de 2021).

O contratado sera responsdavel pelos danos causados diretamente 3 Administra¢io ou
a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e nido excluirdA nem reduziri essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (art. 120 da
Lein® 14.133, de 2021).

Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (art. 121 da Lei n® 14.133, de
2021).

A inadimpléncia do contratado em relagio aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e

ndo podera onerar o objeto do contrato (§12 do art. 121 da Lei n° 14.133, de 2021).

Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacio do
Contratado junto ao Sicaf.

\

/5
/
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1.25. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nio
estejam regularizados no Sicaf.

1.26. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n% 14.133, de 2021, o
CONTRATADO que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a3 Administra¢io
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagio exigida para a contratagio,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
g) ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contrata¢do sem
motivo justificado;
h) apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a dispensa eletrénica ou execu¢io do contrato;
i) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execu¢io do contrato;
j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagio;
1) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

1.27. O descumprimento de quaisquer das clausulas deste contrato, ensejara as seguintes
penalidades, bem como podera culminar na imediata rescisdo do contrato, sujeitando
a parte faltosa a:

a) Adverténcia, quando o CONTRATADO der causa a inexecugdo parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §22, da
Lei);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas b, ¢, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §4¢, da Lei);

c) Declaragio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156,
§592, da Lei);

. d) Multa:
@ (i)) moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) do valor da inadimpléncia, por
dia de atraso na entrega dos servigos ou substitui¢do de servigos devolvidos, até o
/ /7 limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor da contratagao;
[;f(/:/ (i.1) O atraso superior a 15 (quinze) dias autoriza a Administra¢do a promover a
rescisio do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
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(i) Compensatdria, equivalente a 10% (dez por cento) do valor global do contrato,
independentemente da apuragido da responsabilidade civil e criminal, se for o caso,
para qualquer das partes que infringir os termos e condi¢des da contratagao.

1.28. A aplicagdo das sang¢des previstas neste documento ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparacgdo integral do dano causado a CONTRATANTE.

1.29. Todas as sangdes previstas neste documento poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §79).

1.30. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 05
(cinco) dias uteis, contado da data de sua intimacgao (art. 157);

1.31. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE ao CONTRATADO, além da
perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente (art. 156, §89).

1.32. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

1.33. A aplicacdo das san¢Oes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao CONTRATADO, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declara¢do de inidoneidade
para licitar ou contratar.

1.34. Naaplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §19):
a) a natureza e a gravidade da infrag¢do cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o CONTRATANTE;
e) aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos 6rgaos de controle.

1.35. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administra¢do Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

1.36. A personalidade juridica do CONTRATADO podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste documento ou para provocar confusio patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
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seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato
ou de direito, com o CONTRATADO, observados, em todos os casos, o contraditorio, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).

1.37. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes
por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

1.38. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragio de inidoneidade para

licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacio na forma do art. 163 da Lei n?
14.133/21.

2. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

2.1. Considerando tratar-se de servigo de natureza continua, na forma do inciso XV do art.
62 da Lei n® 14.133/2021, o faturamento sera feito de forma parcelada (mensal) e de
acordo com os servigos prestados no més, a serem conferidos e atestados pelos fiscais
do contrato.

2.2. Contratante pagara a Contratada pelo servico efetivamente prestado no més de
referéncia, vedada a antecipagdo, na forma abaixo:

2.3. Cabera a Contratada no 12 dia util apds a conclusdo da parcela comunicar por escrito
a Contratante tal fato, devendo a Administragdo receber o servico (de natureza
continua) na forma do presente contrato.

Recebimento

2.4. Osservigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega do
relatorio de ser vigos prestados, juntamente a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

2.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notifica¢do do contratado, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

2.6. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias, a contar

do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela

@ Administracdo, apdés a verificagio da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante termo de aceite.
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2.6.1. Na hipoétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

2.6.2. 0 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

2.7. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

2.8. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administragdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

2.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servi¢o nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execug¢do do contrato.

Liquidacao

2.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢io, prorrogaveis por igual
periodo.

2.11. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133,
de 2021.

2.12. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;
b) a data da emissio;
c) os dados do contrato e do 6rgio contratante;
d) o periodo respectivo de execuc¢ido do contrato;
e) o valor a pagar; e @/
f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
2.13. Havendo erro na apresentac¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, / %/f
ou circunstancia que impeg¢a a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até queo £~
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contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no
art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao
das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que
impeca a participa¢do em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis,
regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisio contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua
situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo
da liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de

sua efetiva realiza¢do, mediante aplicagdo do indice XXXX de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento
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2.23. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

2.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

2.25. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

2.26. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagio do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

2.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementarn? 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos
e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresenta¢do de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

3. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

3.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagido de procedimento de DISPENSA
FISICA com fundamento na Lei n° 14.133, de 2021, que culminard com a sele¢do da
proposta condizente com os valores de mercado mais vantajosa para a Administrac¢io.

3.2. A habilitacdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos
por ele abrangidos, podendo ser solicitados quaisquer documentos constantes do
Anexo I do aviso de Contratagdo Direta, se necessario.

3.3. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do Sicaf
para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar,
quando solicitado, a respectiva documentacgio atualizada.

3.4. 0O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em
encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

4. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

4.1. As despesas decorrentes da presente contratagio correrdo a conta de dota¢des
proprias da Camara Municipal de Américo Brasiliense:

/ /,
P

Rua Manoel Borba, 298, Praca Caetano Nigro - CEP 14820-003 — Américo Brasiliense — SP
www.camaraamericobrasili — Fone: (16) 3392-1134




Camara Municipal de Américo Brasiliense

Ficha: 12 - Outros Servigos de Pessoa Juridica
Unidade: 010.102 - Secretaria da Camara
Funcional prog.: 01.031.0002.2001.0000 - Execugdo de Servigos Legislativos

Natureza da despesa: 3.3.90.39.09 - Armazenagem.

Ameérico Brasiliense, 09 de dezembro de 2024.
A

Luiz Gabriel Sarone Gonella
Equipe de Apoio

|

Valdeir Mlva

Presidente da Camara Municipal
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ANEXO I - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1 Habilitagao juridica:

1.1.1. Se Pessoa fisica: cédula de identidade ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério
nacional;
ou

1.1.1. Se Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
ou

1.1.1. Se Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual (CMEI), cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empreendedor;
ou

1.1.1. Se Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal (SLU) ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada (EIRELI): inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;
ou

1.1.1. Se Sociedade empresaria estrangeira com atua¢ido permanente no Pais:
portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instrug¢do Normativa DREI/ME n? 77, de 18 de
margo de 2020;
ou

1.1.1. Se Sociedade simples: inscrigio do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;
ou

1.1.1. Se Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria -
inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no

Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no
Registro onde tem sede a matriz;

ou @

1.1.1. Se Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da 7/
/':”;"
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no / /’,
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Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
oart. 107 da Lei n®5.764, de 1971;

1.1.Registros, alvaras e autorizagdes de funcionamento dos o&rgidos regulatorios
competentes, se for o caso.

1.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

2 Habilitagdes fiscal, social e trabalhista
2.1.  Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

2.2.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

2.3.  Provade regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

2.4. Declaragao de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir
de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicdo;

2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452,
de 12 de maio de 1943.

2.6.  Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual.

2.6.1.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n? 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

2.7.  Provade regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

@27.1.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou
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distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condi¢gdo mediante a
apresentacdo de certiddo ou declaragido da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagao
de regéncia.

3 Qualificacdo Econémico-Financeira

3.1 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

7
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